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Informatii generale privind postul

1. Numele si prenumele salariatului:
2. Denumirea postului: inspector de specialitate
3. Nivelul postului: functie contractuala de executie
4. Scopul principal al postului - implementarea proiectelor 'ﬁnan;ate din fonduri externe
nerambursabile.
O.UG. nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
Legea 98/2016 privind achizitiile publice, actualizata;
H.G. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica

Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate: studii superioare

2. Cunostinte PC/tehnice : nivel avansat

3. Limbi strdine: engleza sau franceza

4. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
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organizare si coordonare;
planificare si actiune strategica;
control si depistare a deficientelor;

rezolvarea eficienti a obiectivelor si indepartarea obstacolelor;

5. Cerinte specifice:

» utilizare programe privind realizarea atributiilor de serviciu;
studii superioare;

proactiv;

cunostinte operare MS Office (Excel, Word ) ;

permis,categoria B;
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disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii;

Atributiile postului:

»

coordoneaz3, organizeaza si deruleazi activitatile de identificare, selectare si procurare a
surselor informationale privitoare la programele UE sau a altor surse externe de finantare
nerambursabile;

identifica problemele economice si sociale ale comunei care intra sub incidenta asistentei
acordate de UE;

centralizeazi ofertele si studiile de proiecte cu posibilitati de finantare de interes pentru
comunitate;

initiaza si asigurd pregatirea conditiilor de aplicare a unor programe cu finantare externd
in diferite domenii;

participi la elaborarea documentelor specifice, necesare accesdarii fondurilor europene;
colaboreazi cu institutiile care acordd finantari externe programelor destinate
administratiei publice locale si intocmeste proiecte 1in colaborare cu celelalte
compartimente;

elaboreazi si redacteazi aplicagii pentru programe si proiecte in vederea atragerii de
fonduri cu finantare externa,

identifici conditiile de aplicare specifice fiecarui tip de proiect conform legislatiei in
vigoare;

redacteazi forma incipienti a proiectului conform regulamentelor nationale si europene;

elaboreazi documente, analize si evidente in legaturd cu obicetul de activitate;



» intocmeste programul anual de achizitii publice pe baza propunerilor facute de primar
si compartimentul financiar-contabil;

> initiazi lansarea de achizitii publice in SEAP;

» transmite in SEAP (www. e-licitatie.ro) spre publicare si verificare ANAP a
invitatiei/anuntului de participare;

» transmite in termen, citre organele competente, informatiile solicitate in baza
prevederilor legale;

» elaboreazi invitatiile sau anunfurile de participare previdzute de legislatia in vigoare
privind achizitiile publice;

» fintocmeste dosarul fiecarei achizitii si urmireste intocmirea contractului de achizitie
publica;

> fintocmeste caietul de sarcini;

> intocmeste nota estimativa a contractului si nota justificativa cu privire la procedurile
de achizitie public;

> transmite contractul de achizifie semnat, impreund cu anexele acestuia, catre
compartimentul Financiar-Contabil;

> asigura publicitatea achizitiilor publice;

» intocmeste rapoarte si analize privind activitatea de achizitii publice;

Identificarea functiei contractuale corespunzatoare postului:

1. Denumire - inspector

2. Clasa -

3. Gradul profesional: debutant

4. Vechimea in specialitate necesara: nu este cazul

5. Gradatia:

Sfera relationali a titularului postului

1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de Primarul comunei Frumosu

- superior pentru -



b) Relatii functionale: cu toate compartimentele functionale ale

specialitate al primarului comunei Frumosu.

2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritdti si institutii publice -
b) cu organizatii internationale -

¢) cu persoane juridice private -

3. Limite de competenta:-

4. Delegarea de atributii si competenta:

Intocmit de:

1. Numele si prenumele: Buga Ana-Maria
2. Functia publl,i;gﬁz Consilier juridic

3. Semnatura. kg;f .................

4. Data intocmiri17 .00, Jo2l

Luat la cunostingi de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

2. Functia: Inspector de specialitate

3. Semnatura..........ooeenenen

4. Data: ......cceeueeeee

aparatului propriu de



