Conform anexei la H.C.L. nr. 87 din 04.10.2018 privind
REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI
FRUMOSU, Primarul, Viceprimarul si Secretarul indeplinesc

urmatoarele atributii:

Capitolul 11

Obiectul de activitate

Art. 14 (1) Primarul comunei Frumosu indeplineste urmaitoarele
categorii principale de atributii:

a) atributii exercitate 1n calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii:

- Indeplineste functia de ofiter de stare civild si autoritate tutelara si asigura

functionarea serviciilor publice locale de profil;

-asigura organizarea 1 desfasurarea alegerilor, referendumului si

recensamantului.

b) atributii referitoare la relatia cu Consiliul local:

- prezinta Consiliului local, Tn primul trimestru, un raport anual privind starea

economica, sociala si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale;
- prezintd, la solicitarea Consiliului local, alte rapoarte si informarti;

- elaboreaza proiectele de strategii privind starea economicad, sociald si de

mediu a unitatii administrativ-teritoriale si le supune aprobarii Consiliului local;



c) atributii referitoare la bugetul local:

- exercita functia de ordonator principal de credite;

- intocmeste proiectul bugetului local si contul de incheiere al exercitiului
bugetar si le supune spre aprobare Consiliului local,

-inifiaza, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de Tmprumuturi si

emiterea de titluri de valoare Tn numele unitatii administrativ-teritoriale;

- verifica, prin compartimentele de specialitate, corecta Inregistrare fiscald a
contribuabililor la organul fiscal teritorial, atat a sediului social principal, céat si a

sediului secundar;
d) atributii privind serviciile publice asigurate cetatenilor:

- coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local prestate prin
intermediul Aparatului de specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare

de servicii publice si de utilitate publica de interes local;
- ia masuri pentru prevenirea si, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenta;
- 1a masuri pentru organizarea executdrii §i executarea n concret a activitatilor

din domeniile: educatie, cultura, ordine publica, etc.;

- numeste, sanctioneazd si dispune suspendarea, modificarea si Incetarea
raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a raporturilor de munca, in conditiile legii,
pentru personalul din cadrul Aparatului de specialitate, precum si pentru

conducatorii institutiilor si serviciilor publice de interes local;

- asigura elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune

aprobarii Consiliului local si actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;

- emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte

acte normative;



- asigura realizarea lucrarilor si ia masurile necesare conformarii cu prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeana in domeniul protectiei

mediului si gospodaririi apelor pentru serviciile furnizate cetatenilor;
- 1a masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si
controlului efectudrii serviciilor publice de interes local, precum si a bunurilor din

patrimoniul public si privat al unitatii administrativ-teritoriale;

(2) Primarul indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau de alte acte

normative, precum si insarcinarile date de Consiliul local.

Art. 15 Viceprimarul comunei Frumosu indeplineste urmatoarele

categorii principale de atributii:
- controleaza igiena si salubritatea localurilor publice;
- asigura repartizarea locuintelor sociale pe baza hotararii Consiliului local;

- exercitd controlul asupra activitatilor din targuri, piete, oboare, locuri si

parcuri si ia masuri pentru buna functionare a acestora;

- raspunde de inventarierea si administrarea bunurilor care apartin domeniului

privat al comunei;

- organizeaza evidenta lucrdrilor de constructii din localitate si pune la

dispozitie autoritatilor administratiei publice centrale rezultatele acestor evidente;

- ia masuri pentru controlul depozitarii deseurilor menajere, industriale sau de
orice fel, pentru asigurarea igienizarii malurilor cursurilor de apad din raza comunei
precum si pentru decolmatarea vailor locale si a podetelor pentru asigurarea scurgerii

apelor mari.



Art. 16 Secretarul comunei indeplineste urméatoarele atributii prevazute

in fisa postului:

a)

b)

c)
d)

0)

h)

)

K)

coordoneaza, conduce si raspunde de buna functionare a Aparatului de
specialitate al Primarului;

asigura cadrul juridic si buna functionare a activitatilor cu caracter juridic din
cadrul aparatelor proprii de specialitate si pentru Consiliul local;

pregateste si participa in mod obligatoriu la sedintele Consiliului local;
avizeaza proiectele de hotarari ale Consiliului local, asumandu-si raspunderea
pentru legalitatea acestora, contrasemnand hotararile pe care le considera
legale;

avizeazd pentru legalitate proiectele de dispozitii ale primarului si le
contrasemneaza;

urmareste rezolvarea corespondentei in termenul legal, urmareste realizarea
raspunsului in termenul legal prin intermediul sefilor de compartimente;
asigura indeplinirea procedurilor de convocare a Consiliului local si efectuarea
lucrarilor de secretariat;

asigura indeplinirea proiectelor de convocare a Consiliului local;

pregateste temeinic si documentat proiectele de hotarari si alte lucrari supuse
dezbaterii Consiliului local;

organizeaza $i conduce intreaga activitate de verificare si inregistrare a
cererilor depuse de cetateni;

comunica si Tnainteaza in termen de cel mult 10 zile, daca legea nu prevede
altfel, autoritatilor, institutiilor si persoanelor interesate, actele emise de catre

Consiliul local sau de catre Primar;



asigurd aducerea la cunostinta publica a hotararilor si dispozitiilor cu caracter
normativ, elibereaza extrase sau copii de pe orice acte din arhiva Consiliului,
in afara celor cu caracter secret stabilit potrivit legii, eliberecaza extrase sau

copii de pe actele de stare civila;

m) legalizeaza semnaturi de pe 1inscrisurile prezentate de parti si confirma

n)

0)

p)

q)

autenticitatea lor cu actele originale, In conditiile legii;

asigura transparenta actiunilor organizate de Consiliul local si Primarie si
accesul liber, democratic al cetatenilor la informatiile publice;

avizeaza programarea anuald a efectudrii concediilor de odihna a salariatilor
din cadrul institutiei;

organizeaza, prin personalul de executie, desfdasurarea licitatiilor publice

pentru concesionarea terenurilor si a lucrarilor de constructii;

va comunica, in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane,
Camerei Notarilor Publici in a carei circumscriptie teritoriald defunctul a avut
ultimul domiciliu, o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale;
avizeaza pentru legalitate certificatele de urbanism si autorizatiile de
construire, conform Legii nr. 50/1991, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

intocmeste Anexa 24 privind deschiderea procedurii succesorale;

urmareste actualizarea permanenta a listelor electorale cuprinzand locuitorii
comunei cu drept de vot;

exercitd autoritatea tutelara,

aduce la cunostinta functionarilor din cadrul Aparatului de specialitate al
primarului noutatile legislative, oferind sprijin juridic pentru corecta aplicare

a acestora;

w) participa la sedintele comisiei locale de fond funciar, aduce la cunostinta celor

interesati hotararile comisiei judetene de fond funciar;



X) coordoneaza, verifica si raspunde de modul de completare si tinerea la zi a
Registrului agricol;
y) isi da acordul pentru modificarile datelor inscrise in Registru agricol;

z) este responsabil de aplicarea si respectarea Ordinului nr. 719/2014;
aa) este responsabil cu evidenta militara la nivelul comunei Frumosu;

bb) elibereaza unele certificate sau adeverinte, cat si copii dupa actele oficiale, la

cererea celor indreptatiti;
cC) primeste si inregistreaza intreaga corespondenta adresatd Consiliului local,

dd) propune comisia de selectionare si intocmire a Nomenclatorului arhivistic
pentru documentele proprii create in institutie;

ee) urmareste comunicarea datelor centralizate catre Directia generalda de
statistica la termenele prevazute de actele normative in vigoare;

ff) raspunde de pastrarea si utilizarea in conditiile legii a sigiliilor si stampilelor
Primariei si ale Consiliului local;

gg) organizeaza activitatea de selectionare si expertizare a fondului arhivistic;

hh) intocmeste dispozitiile de incadrare, detasare, transfer, incetare a activitatii,
pensionare si orice alte modificari aparute in raporurile de munca;

I1) Tndeplineste atributiile de ofiter de stare civila:
- raspunde de asigurarea registrelor, a certificatelor de stare civila, a altor
imprimate si materiale necesare activitatii de stare civila;
- pastreaza registrele cu acte de stare civila;

- intocmeste si trimite, la cerere, extrase pentru uzul autoritatilor publice de pe
actele de stare civila;



- intocmeste acte de nastere, casatorie si deces si inscrie prin mengiune
recunoasterea si stabilirea filiatiei, adoptiei, divortul si schimbarea numelui sau a
prenumelui;

- pastreaza 1n conditii corespunzatoare arhiva ce priveste activitatea de stare
civila si autoritate tutelara;

Acorda audiente pe urmatoarele probleme:
e Legea fondului funciar;

e Alte probleme de naturd juridica;

Art. 17 (1) Secretarul unitatii administrativ-teritoriale nu poate fi membru al

unui partid politic, sub sanctiunea destituirii din functie.
(2) Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, Tncetarea
raporturilor de serviciu si regimul disciplinar ale secretarului unitatii administrativ-
teritoriale se fac in conformitate cu prevederile legislatiei privind functia publica si

functionarii publici.



